Colegio Oficial de Arquitectos
de Castilla La Mancha COACM

DEMARCACION DE CUENCA

INSTRUCCION DE LA DEMARCACION DE CUENCA DEL SERVICIO DE
GESTION DE COBRO DE HONORARIOS Y SU FINANCIACION Y
TRAMITACION DE RECLAMACIONES DE HONORARIOS POR VIA JUDICIAL.

1. PREAMBULO

El articulo 34 de los Estatutos del C.O.A.C.M. dispone que ‘“Las Demarcaciones
Provinciales ejercerdn por delegacién de la Junta de Gobierno las siguientes funciones:
i) Gestionar el cobro de los honorarios profesionales conforme a lo establecido en los
Estatutos y Reglamentos”, por lo tanto establece el Servicio de Gestidén Colegial de
Cobro que

-destinado a que los arquitectos o sociedades profesionales de arquitectos puedan
encomendar al Colegio la gestién de cobro de sus honorarios profesionales, ya sea
para casos determinados, ya sea con cardcter general indefinido mediante la
adscripcién al citado servicio-

tendrd por objeto gestionar el cobro de las facturas o minutas de honorarios de los
arquitectos o sociedades profesionales de arquitectos que voluntariamente
encomienden a este servicio en las condiciones establecidas en esta normativa y al
amparo de las facultades que confiere la legislacion vigente.

2. DEFINICION
El Servicio de Gestidn de Cobro tiene las siguientes funciones:

1.

Asesoramiento  en la contratacidn con el cliente, que serd prestado
fundamentalmente por la Asesoria Juridica asistida por los Servicios de Control y
Administrativos de la Demarcacion

-ello no implica la formalizacién ni realizacion de documentos.

2.
Notificacién y cobro a los clientes de las facturas/minutas de honorarios en las
condiciones que se desarrollardn posteriormente.

3.
Liquidacién a los colegiados del importe neto resultante, una vez descontadas las
cuotas colegiales.

4,
Informacion trimestral de los ingresos e IVA devengados.



3. PROCEDIMIENTO

Los arquitectos colegiados, habilitados y las sociedades profesionales de arquitectos
inscritas y habilitadas en el Registro de Sociedades del COACM, podrdn utilizar la
Demarcacion de Cuenca del COACM como intermediario en la gestiéon de cobro de
honorarios.

Para poder prestar dicho servicio de gestion de cobro de honorarios, la Demarcacioén
de Cuenca del COACM debe conocer el contrato, los honorarios pactados y la forma
o modalidad de pago, pudiendo por su cardcter de intermediacién rechazar, sugerir o
denegar condiciones estipuladas que prevean complicaciones en el cobro o pactos
no sujetos a normas éticas.

El encargo del servicio de gestion de cobro de honorarios se formaliza mediante
impreso de “Comunicacion de encargo profesional”, en el que los arquitectos
colegiados, habilitados y las sociedades profesionales de arquitectos inscritas y
habilitadas en el Registro de Sociedades del COACM, encomiendan a la
Demarcacién que proceda a gestionar, en su nombre, el cobro de los honorarios
profesionales devengados.

Las facturas o minutas podrdn emitirse en impreso colegial o particular.
El cobro de los honorarios se realiza a través de la caja de la Demarcacion.

Los suplidos se admitirdn si corresponden a gastos directamente relacionados con el
frabajo objeto de la factura o minuta de honorarios.

4. TRAMITACION

Los arquitectos y las sociedades profesionales de arquitectos encomiendan el cobro
de honorarios profesionales que se devenguen como contraprestaciéon de un encargo
profesional una vez visada y sellada la fase del expediente y comprobadas
formalmente las facturas o minutas;

a partir de ese momento, la Demarcacién notifica al cliente el importe de Ias mismas.

Si transcurrieran treinta dias sin que por el cliente se hubiera efectuado el
correspondiente pago, se procederd a comunicar a los arquitectos o las sociedades
profesionales de arquitectos el impago de la factura o minuta, para que estos inicien el
proceso de reclamaciéon bien mediante notificacién adicional

-la cual podrd ser gestionada por la Demarcacién en Cuenca del COACM o por el
propio colegiado-

bien mediante la reclamacién por via judicial, la cual serd particular del colegiado.

La notificacion adicional, se solicitard por escrito a la Demarcaciéon. Esta serd con
acuse de recibo y en ella se instard a la liquidacién del importe de la factura o minuta
en el plazo mdximo de treinta dias, informdndole que trascurrido ese plazo sin su
liguidacidn, el expediente pasard a su reclamacion por via judicial.

Trascurridos fres meses desde la fecha de visado se deberdn abonar las cuotas
colegiales.

5. FINANCIACION




Los arquitectos colegiados, habilitados y las sociedades profesionales de arquitectos
inscritas y habilitadas en el Registro de Sociedades del COACM gue encarguen el
cobro de sus honorarios profesionales a la Demarcacidén abonardn, ademds de las
cuotas colegiales vigentes, la cuota colegial por gestion de cobro de honorarios
establecida al efecto por la Demarcacidn y aprobada anualmente en sus
presupuestos,

-siendo dicha cuota sin cuantia para la primera notificacion-.

6. EXCLUSIONES

No se admitirdn facturas o minutas incorrectas y contratos con defectos que impidan
la gestion de cobro encomendada.

No se framitardn reclamaciones de facturas o minutas por via judicial;

a este respecto, se crea un servicio de asistencia juridica para la gestion de cobro de
honorarios por via judicial externo a la Demarcacién en Cuenca del COACM

-basado en el convenio con la asesoria juridica de la Demarcacién-

en el que la relacion del abogado y procurador con los arquitectos y las sociedades
profesionales de arquitectos serdn directas, sin intervencion colegial de ningun tipo.

7. DISPOSICION TRANSITORIA

Las reclamaciones judiciales en curso iniciadas con anterioridad a la entrada en vigor
de la presente Instruccién del Servicio de Gestidon de Cobro se regirdn por las normas
antferiores.

8. DISPOSICION DEROGATORIA

La presente Instruccion del Servicio de Gestion de Cobro deroga todas las normativas
anteriores de igual o inferior rango que se opongan a ella.

9. ENTRADA EN VIGOR

La presente Instruccion del Servicio de Gestion de Cobro entrard en vigor el dia
primero del mes siguiente de su aprobacion por la Asamblea General de la
Demarcacién en Cuenca del COACM.

Cuenca, 17 de diciembre de 2009

Aprobado en Asamblea General Ordinaria de fecha 17 de diciembre de 2009.
Acuerdo 2 A.G. 2/2009

Bajada San Martin, 5 16001 Cuenca
Tel 969 241 166 Fax 969 229 841
coacmcu@arquinex.es www.coacm.org


mailto:coacmcu@arquinex.es
http://www.coacm.org/

